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Hdi Phong, ngay 25 thdng 04 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC
DAL HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN DICH VU VAN TAI VA THUONG MAI

Can ci:
- Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QHI4 dwoc Quoc hdi nube cong hoa xd hoi

chu nghia Viét Nam tho‘ng qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 duoc Quéc hji muede cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam

théng qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cuia Ludt Chitng khoadn théong qua

ngay 31/12/2020;

- Diéu ¢ 16 chikc va hoat dong Céng ty Cé phdn Dich vu Van tdi va Thuong mai,
- Quy ché nji bé vé quan tri Cong ty C6 phdn Dich vu Van téi v Thuong mai.

Nham dam bao Pai hoi déng cb dong thuong nién nam 2023 cia Cong ty Cb phan Dich vu Van tai |
va Thuong mai d1en ra thanh cong t6t dep, Hoi dong quén tri xdy dung quy ché, nguyén tic lam viéc
tng xir, biéu quyét trong Pai hoi dé Pai hoi dong cb dong thdng qua nhu sau:

1. MUCPICH
- Dam bao trinh tu, nguyén tic ung xt, biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong thudng nién cua
Cong ty C6 phén Dich vu \,/an tai va Thwong mai dién ra diing quy dinh va thanh cong t6t
dep.
- Cac Nghi quyét ctia Dai hdi dong cb dong thuong nién thé hién y chi théng nhét cua Dai hoi
dong cb dong, dap umg nguyén vong, quyén lgi ctia cd dong va ding phép luat.
2.  POITUQNG VA PHAM VI
- Bbi tuong: Tht ca cac cb dong, ngudi dai dién (nguoi duge uy quyén) va khach moi tham du
Dai hoi dong cb dbéng thudong nién Cong ty Cb phan Dich vu Vén tai va Thuong mai déu
phai chép hanh, tuan tha céc quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 18 Cong ty va quy dinh hién
hanh cua phap luat.
- Pham vi ap dung: Quy ché nay duoc st dung cho viéc t6 chire hop Dai h6i dong cb dong
thudng nién ndm 2023 cua Cong ty Co phan Dich vu Van tai va Thuong mai.

3. GIAITHICH THUAT NGU/TU VIET TAT

- Cong ty :  Cong ty Cb phan Dich vu Van tai va Thuong mai
- . ‘HPQT . Hoi déng quan trj

- BKS : Ban Kiém soat

- Kiém soat vién : Thanh vién Ban Kiém so4t

- BTC :  Ban tb chtc

- DHDCDb :  Dai hoi ddng cb dong

- Paibidu : C6 ddng, ngudi dai dién (nguoi duge ty quyén)

4. NOI DUNG QUY CHE
4.1 Piéu kién tién hanh hop Dai hoi dong b déng thu’o’ng nién
- Cugc hop Pai hoi dong cd dong dugce tién hanh khi co6 sb dai biéu du hop dai dién trén 50% tong
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4.2

4.3

s6 phiéu bidu quyét.

Truong hop cudc hop 14n thir nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 27

Diéu 18 Cong ty thi thong bao moi hop lan thir hai dugc g trong thoi han 30 ngay ké tir ngay du

dinh hop 1an thir nhét. Cudc hop Dai hoi dong cd dong tridu tap 14n thir hai duoc tién hanh khi ¢6

s6 cb dong du hop dai dién tir 33% téng s6 phiéu biéu quyet tre 1€n.

Truong hop cudc hop lan thir hai khong da didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 27

Piéu 18 Cong ty thi thong bao moi hop lan thu ba duoc gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du

dinh hop lan thr hai. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong 1an thir ba duge tién hanh khong phu thudc

vao tong sb phleu biéu quyét cia cac cd dong du hop.

Diéu klen cb dong tham dw Pai hji

Cac cd déng co quyén biéu quyét cua Cong ty theo danh sach chét tai ngay 28/03/2023 déu co

quyén tham duy DPHPCD thuong nién; c6 thé truc tiép tham du hoic uy quyen cho dai dién cia

minh tham du. Truong hop c6 nhleu hon mét nguoi dai dién duoc ty quyén theo quy dinh cua

phap ludt thi phai x4c dinh cu thé s6 ¢b phin ciia mdi nguoi dai dién.

Khach moi tai Pai hji

La cac chirc danh quan ly cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi khong phai 1a cb

dong Cong ty nhung duge moi tham du Pai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trir truong hop duoc Chii toa Dai héi moi, hodc

co dang ky trude véi BTC Pai hji va duoc Chii toa Pai hdi dong y).

Pai biéu tham du Dai hi phai tuin thi cdc quy dinh sau

Dung gio, trang phuc lich sy,  trang trong, tuén thu viéc kiém tra an ninh (néu co), gidy to tuy than
..theo yéu ciu ctia Ban tb chuc Dai hoi.

Nhan hé so tai lidu, gidy tor phuc vu Dai hdi tai bd phin don tiép trude hoi truong Pai hoi.

Cb dong dén mudn co quyén ding ky ngay va sau do co quyen tham gia va biéu quyét ngay tai

Dai hoi. Chu toa khéng c6 trach nhiém dirng Dai hoi dé cho c6 dong dén muon déng ky tham du;

két qua biéu quyét cac van dé da dwoc tién hanh biéu quyét truée khi dai biéu d6 dén tham du s&

khong bi anh hudng.

Dé dién thoai & ché d¢ rung hoiic tit méy, khi cén thi ra bén ngoai dam thoai.

Khéng hut thubc 14, giir trat tu trong phong Dai hoi.

Tuan tht cdc quy dinh ctia Ban t6 chirc, ciia Chu toa diéu hanh Dai hoi.

Trudng hop c6 dai biéu khong tuan tha nhiing quy dinh vé kiém tra hodic cac bién phap, quy dinh

noi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, co thé tir chdi hodc truc xuét dai biéu néi

trén khoi noi dién ra Dai hoi & dam bao Dai hoi'dién ra mot cach binh thuong theo chuong trinh

ké hoach.

Chu toa va Poan chi toa

Doan chii toa gdm Chu toa va cac Thanh vién.

Cha tich HDQT lam chu toa hodc ty quyén cho thanh vién HDQT khéac lam chu toa cudc hop Dai

hoi dong cd dong do HDQT tri€u tap;

Truong hop Chu tich ving mit hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi céc thanh vién Hoi dong

quan tri con lai bau moét ngudi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sd. Truong

hop khong bau duoc ngudi lam chu toa, Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi ddng cb

dong bau chu toa cudc hop trong s6 nhiing ngudi du hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhit 1am chu

toa cudc hop;

Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén triu tép hop Dai hoi déng cb dong thuorng nién s& diéu

hanh dé Dai hoi dng cb dong bau Chi toa cudc hop va ngudi cé phiéu bdu cao nhit duoc cir 1am

Chu toa cudc hop

Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phép cén thiét & diéu khién cudc hop mot cach hop 1y, c6

trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh duoc mong mubdn cia da sd nguoi
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4.6

4.8

4.9

du hop.

Chu toa c6 quyén hodn cude hop Dai héi dong cb dong da co du sb ngudi ding ky du hop t6i da
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hodn cudc hop
hoic thay dbi dia diém hop theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 146 Luat doanh nghiép.

Nhiém vu ctia Poan chu toa:

e  Diéu hanh cic hoat dong cua Dai hoi dong cb dong thuong nién Cong ty theo chuong trinh du
kién cia HDQT d& dugc Dai héi dong cb dong thong qua;

e  Hudng din cac dai biéu va Pai hoi thao luan cac noi dung c6 trong chuong trinh;

e  Trinh du thao, két luan nhiing van d& cén thiét dé Dai hoi biéu quyét;

e  Tra 1&i nhitng van dé do Pai hoi yéu ciu;

e Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

Nguyén tic lam viéc cua Doan chu toa: Doan chii toa lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung

dan chu, quyét dinh theo da sd.

Thw ky Dai hi

Chu toa ctr mot hodic mot sd nguoi lam Thu ky cudc hop.

Nhiém vu va quyén han:

e  Ghichép dﬁy du, trung thuc ndi dung Dai hoi;

e  Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu cua Dai biéu;

e  Lép Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong;

e Hb trg Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong cb dong va thdng bao
dén cac C6 dong theo diang quy dinh phép luat va Diéu 1é Cong ty.

e  Céc nhiém vu khac theo y8u cdu cua Chu toa.

Ban Kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Poan chu toa gi6i thiéu gdm tbi thidu 03 (ba) nguoi, bao gom 01 (mot)

Trudng ban, 02 (hai) thanh vién va céc thanh vién giup viéc dé Dai hoi thong qua biéu quyét bing

céch gio thé biéu quyét.

Nhiém vu cua Ban Kiém phiéu:

e  Phd bién nguyén tic, thé 1, huéng dan céch thirc biéu quyét.

e Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu khiéu
nai vé két qua biéu quyét;

e Kiém va ghi nhan két qua biéu quyét, 14p bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén bién
ban cho Chu toa.

Ban Kiém tra tw cich dai biéu

Ban Kiém tra tu c4ch dai biéu cta Dai hoi gdbm 02 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va 01 thanh

vién, do chu toa giéi thiéu dén Dai hoi.

Nhiém vu ciia Ban Kiém tra tu cach dai bidu:

e Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, dai dién cb dong dén du hop

e Truong Ban Kiém tra tu cach dai bleu béo cdo véi Dai hdi dong cb dong tinh hinh ¢ dong du
hop. Néu cudc hop ¢6 du s6 luong cb dong va dai dién dugc iy quyén co quyén dy hop dai
dién trén 50% téng sb phiéu biéu quyét thi cudc hop Pai hdi déng cb déng Cong ty dugc td
chrc tién hanh.

Phit biéu tai Dai hoi

Dai biéu tham dy Dai ‘hoi khi mudn phat biéu y kién phéi duoc sy dong y cua Chu toa Dai hoi.

Dai biéu phét biéu ngin gon va tap trung vao dung nhiing ndi dung trong tam can trao d6i, phu

hop v6i ndi dung chuong trinh da dugc Dai hoi thong qua hodc giri y kién bang van ban cho Thu
ky Dai hoi tong hop bao cao Chu toa. :
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Chu toa Dai hoi sé sap xép cho dai biéu phét biéu theo thu tu dang ky, dong thoi giai dép céc thic
mic cia cb dong tai Pai hoi hodc ghi nhan tra 15i sau bang van ban.

4.10 Biéu quyét théng qua cic van d¢ tai Dai hoi
4.10.1 Nguyén tic

T4t ca cac van dé trong chuong trinh va n¢i dung hop cua Pai hoi déu phai dugc Pai hoi ddng cb
dong thao luan va biéu quyét cong khai.

Thé biéu quyét duoc Céng ty in, dong diu treo va g truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo
bo tai liéu tham du bHDCD). Trén The biéu quyét c6 ghi 16 ma sb dai biéu, ho tén, sb cb phén
s& hitu va nhan Gy quyén duoc biéu quyet clia dai biéu do.

Chu toa d& xudt cac hinh thuc biéu quyét dbi voi timg vAn d& trong noi dung chuong trinh dé Dai
hoi thong qua.

Hinh thirc biéu quyét nhw sau: Biéu quyét bang hinh thic gio Thé biéu quyét: hinh thic nay
dugc dung dé thong qua céc van d& nhu: Chuong trinh Pai hoi; Quy ché 1am viéc tai Pai hoi; Quy
ché wng ctr, dé cir; Nhan sy Poan chu toa; Nhéan sy Ban Kiém phiéu; Bao cdo va T trinh Dai hoi;

thong qua Bién ban Dai hoi, Nghi quyét Pai hoi va cac noi dung khéc tai Dai hdi (néu co);

4 10.2 Cach thire biéu quyét

o Dai biéu thuc hién viéc bleu quyét dé Dong ¥, Khong ddng y hoic Khéng c6 y kién mot van
dé dugc dua ra bidu quyét tai Pai hoi bing cach gio cao The biéu quyét theo hudng dan cua
Chu toa dai hoi, ngudi duoc Chi toa iy quyén hodc Ban td chirc.

o Khi biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét, mit truéc cua Thé biéu quyet phai dugc
gio cao huéng vé phia Boan Chu toa. Truong hop dai biéu khéng gio The bleu quyet trong
ca ba lan biéu quyet Dong ¥, Khéng dong y hodc Khéng c6 y kién ctia mot vén dé thi dugc
xem nhu biéu quyet tan thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhleu
hon mdt (01) 1an khi biéu quyet Péng ¥, Khong ddng y hodc Khéng c6 y kién ctia mot vin
de thi duge xem nhu biéu quyet khong hop 1€. Theo hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu
quyet Thanh vién Ban Kiém tra tu cach dai biéu/Ban Kiém phleu danh ddu ma dai biéu va
s6 Thé biéu quyét tuong Umg ctia timg ¢ déng DPdng y, Khong déng y hodc Khong c6 y kién
va Khong hop €.

4.10.3 Thé 18 biéu quyét

Ctr 01 (mot) cd phan pho thong ‘tuong duong véi mét quyen biéu quyet M3ai dai biéu tham du
dai dién cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét s& dugc cap Thé biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach cb dong (ngay 28/03/2023) tong s6 ¢b phan cua Cong ty la: 8.600.000
c¢b phan tLrorng duong véi 8.600.000 quyén biéu quyet

Nghi quyet vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duogc sb CH dong dai dién tir 65% tong sd
phiéu biéu quyét tré 1én cua tt ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
Khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Lu4t Doanh nghiép:

+ Loai co phén va téng sb cb phén ciia timg loai dugc chao ban, phat hanh va cac phuong an
tang von khéc theo quy dinh cta phap luét;

+ Thay dbi nganh, nghé va linh vyuc kinh doanh;

+ Thay dbi co cAu td chirc quan ly Coéng ty;

+ Du an dau tu hodc bén tai san c6 gia trj tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duge ghi trong bao
cdo tai chinh gan nhét cua Cong ty;

+ Tb chiec lai, giai thé Cong ty;

Cac ndi dung Nghi quyet duoc théng qua khi dugc sb C6 dong sé hiru trén 50% tong s6 phiéu
biéu quyét cua tat ca Cb dong du hop tén thanh; trir trudng hop quy dinh tai gach dau dong th
hai cua Muc nay va Khoén 3, 4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh nghiép.

Luuy:
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e (b doéng/dai dién Uy quyén c6 loi ich lién quan khong cé quyén biéu quyét dbi véi cac hop

dong va giao dich c6 gia trj tir 35% (téng gia trj tai san Cong ty ghi trong bdo cdo tai chinh gin

- nhét; cac hop dong hodc giao dich ndy chi dugc chip thudn khi c6 s6 cd dong/ dai dién uy
quyén chiém tr 65% téng sb phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo theo Khoan 4, Diéu 167,
Luét Doanh nghiép 2020).

e (6 dbng/ dai dién lly quyén cb dong so hitu tir 51% téng s cb phan co quyén biéu quyét tro
1én hodc ngudi c6 lién quan cia cb déng d6 khong c6 quyén biéu quyét ddi véi cac hop dong
va giao dich c6 gia tri 16n hon 10% (tdng gia tri tai san Cong ty ghi trong bdo cdo tai chinh gan
nhét) giita Cong ty v6i c6 dong d6 (theo Diém b, Khoan 3 va Khoan 4, Didu 167 Luat Doanh
nghiép 2020)

4.10.4 Ghi nhin két qua biéu quyét

- Ban Kiém phiéu sé& kiém tra s6 phiéu Péng y, Khong dong y hodc Khéng c6 y kién cia tirng ndi
dung va chiju trach nhiém ghi nhan, théng ké va béo cio két qué kiém biéu quyét tai PHDCD.

4.11Bién ban, Nghj quyét hop DPHDPCD thwong nién

Nghi quyét PHDCD thuong nién phai duoc doc va thong qua trude khi két thuc Pai hoi.

Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi s& duoc luu gitt va duge dang tai trén website clia Cong ty:

www.transco.com.vn dé Cé dong co thé truy cdp thay cho viéc giri thu truc tiép dén C6 doéng nham

muc dich tiét giam chi phi.

S. Thue hién

- Tét ca céc dai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham du Pai hdi c6 trach nhiém tuan tha day du
cac ndi dung da quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan ly hién hanh cua

Cong ty va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.

- Nguoi triéu tap DPHPCD ¢6 quyén:

e  Yéu clu tt ca ngudi du hop chiu su kiém tra hoac cac bién phap an ninh khéac;

e  Yéu ciu co quan c6 thAm quyén duy tri trét ty cudc hop; truc xudt nhirg ngudi khong tuén
thu quyén diéu hanh cua chu toa, cb y gay rdi trat tu, ngin can tién trién binh thuong cua cudc
hop hoic khong tuan thi cac yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHDCD.

- Céc ndi dung khéng duoc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhét ap dung theo quy dinh

tai Diéu 1& Cong ty, Luat Doanh nghiép 2020 va céc viin ban phap luét hién hanh cua Nha nuéc .

- Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc DHPCD thuong nién Cong ty biéu quyét thong qua.

T/M. HQI PONG QUAN TRI @{/

~“Ta Manh Cuong

Tai liéu Dai hji dong co dong thuong nién nim 2023 5

* 82

o



