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QUY CHE LAM VIEC
D4r Hgr oONc cO oONG THTIoNG NrtN NAvr zoz3

c0nc TY CO pHAN DICH vU VAN rAT vA THUoNG lvrAr
Cin crfr:
- Luqt Doanh nghiQp tii 5g/2020/9H14 duqc Qu6c h,i na6c c,ng hda xd h,i

chil nghia Vi€t Nam thOng qua ngdy 17/06/2020;
- LuQt Ch*ng khoyiy sii SltZOtOtgHl4 daqc Qu6c h\i nudc c6ng hda xd h1i chit nghTa ViQt Nam

thdng quo ngdy 26/l I/2019,-
- NShi dinh I55/2020/ND-CP Quy dinh cht tt€t thi hdnh m\t s6 diiu cua LuQt Ch*ng khodn th6ng qua

ngdy 3l/12/2020;

- DAm bdo trinh fu, n8uy6n tic ring xir, bi6u quyt5t t4i D4i hQi dong co dong thudng ni6n cira
C6ng ty C6 phdn Dlch vg Vfln tdi vd Thuong mai di6n ra dirng quy itinh vd thdnh c6ng tdt
clep. I

- C6c Nghi quy6t cira Eai hQi d6ng c6 d6ng thudng ni6n th6 hiQn f chi th6ng nh6t cira Dai h6i
ddng co d6ng, d6p ring nguy€n vbng, quytn lqi cia c6 d6ng va aring phrlp iuft.

2. Dor rugNc vA PHAM vr
- E6i tu-o. ng.: fdt cec6c c6 d6ng, nguoi dai diQn (nguoi dugc riy quy6n) vd kh6ch moi tham du

Dai hSi.ddng cd d6ng thudng tti6n COng ty CO pnAn Dich vu^V Qn thi vd Thucrng m4i c16u
phdi chAp hAnh, tu6n thu c6c quy dinh tai Quy ch6 ndy, DiAu 16 C6ng ty vd quy dlnh hiQn
hdnh cira ph6p luft.

- Pham vi 6p dpng: Quy ch6 ndy ducvc^sirdgng cho viOc t6 chric hop D4i hdi d6ng cd ddng
thudng ni6n ndm 2023 ciac6ng ty c6 phAn Dich vp vfn t6i vd rhuong mai.

3. GIAI THICH THUAT NGI'/TTI vInT TAT

C6ng ty Cd phAn Dich vu Vfln tdi vd Thuong mai
r r ^ .  r l ,r1ol oong quan trl

Ban Ki6m so6t

Thinh vi€n Ban Kitim so6t

Ban t6 chric

Dai h$i tl6ng c6 ddng

CO d6ng, ngucri dai diQn (ngudi duoc iy quyAn)
4. NQI DUNG QUY CHE

4.1 Diiru kiQn ti6n hirnh hgp Dai hQi tliing c6 d6ng thuirng ni6n
- CuOc hqp Dai hQi il6ng cd d6ng dugc ti6n hdnh khi cO sO d4i bi6u dg hop d4i diOn trOn 50y,6ng

- Cdng ty
- HDQT
- BKS
- Ki6m soiit vi6n
- BTC
- DHDCE
- Dai bi6u
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s6 phi6u bi6u quydt.
- Truong hqp cuQc hop lAn thri nh6t khong. dir di6u kiQn titin hdnh theo quy dfnh t4i kho6n I Di6u 27

Di6u 1q C6.ng ty thi th6ng b6o moi hgp lAn.thri hai dugc gtri trong thoi han 30 ngdy kO tir ngdy du
+ '  I  t  r Xdinh. hqp ldn thri nhAt. Cuqc hqp Dai hQi tl6ng cd d6ng trieu t4p lA" th,i hai duql ticn nann"tni co
sd c6 d6ng dF hqp dai diQn tir 33yo t6ng s6 phi6u bi6u quytit tro lcn.

- Trl.rong hqp cu6c hgp lAn thri hai kh6ng dri diAu kipn ti6n hdnh theo quy dfnh tai kho6n 2 Di€u 27
Di6u lQ CQng ty thi th6ngb6o moi hgp lAn thriba duqc.giri trong thcri h4n 20 ngdy k6 tir ngdy dp
ilinh fron t?" 

lly hai. Cudc.hep Dai trOi AOng c6 d6ng tAn ttli ba tluqc tien ha*r ti6ng phs-thuQc
vdo t6ng s6 phi6u bi6u quy6t ctra ciic c6 tt6ng dU hqp.

4.2 Ei6u kiQn cd d6ng tham dU DAi hQi
Cric.c6 d6ng c6 quydn bi6u quydt cira COng ty theo danh s6ch ch6t tai ngity 28103/2023 dAu c6
quy6n tham dg DHECD thuong ni6n; c6 thrl truc ti6p tham dg hoflc uj' quy6n cho dai diQn cira
minh tham du. Trudng hgp c6 nhi6u.hon.m6t nguoi dai diQn dugc iry-quy6n theo quy dinh cira
ph6p luft thi phdi x6c dinh cp thd sd cd phAn c0a m6i ngudi dai diQn.

4.3 Khrich mdi tli Dai hQi
- LA ciic chric danh qu6n l;f cira Cdng ty, kh6ch mcyi, thdnh vi6n trong BTC Dai hQi kh6ng phAi ld c6

d6ng Cdng ty nhung dugc mdi tham dq Eai hQi.
- Kh6ch mdi kh6ng tham gia ph6t bi€u t4i D4i hQi (trit trad'ng hqp du'qc Ch[t tpa Eqi h1i mdi, hoQc

cd ddng lE tradc vdi BTC Dqi h/i vd dap,c Chti toa Dqi h\i d6n7 i,)
4.4 D1i bi6u tham dq D4i hQi phei tufln thri cric quy ilinh sau
- Dring gid, trang phpc lfch sg,.trang trgng, tudn thir viQc ki6m tra an ninh (n6u c6), gi6y tcr tuy th6n

.v.v...theo y6u cdu cta Ban t6 chric Eai hQi.
- Nh0n hO so tdi li6u, gi6y to phuc vp Dai hQi tai b0 phfn d6n ti6p trudc hdi trudng Dai h6i.
- Cd cl6ng dOn mudn c6 quyAn ddng kf ngay vd sau d6 c6 quyAn tham gia vd bi6u quy6t ngay tai

Dai hQi. Chri toa kh6ng co tr6ch nhiQm dung D4i hQi dC cho c6 d6ng dtin muQn dang ky tham du;
k6t qu6 bi6u quyOt c6c viln aA ea duoc ti6n iranit Uicu quyet trudc kf,i dai bi6u d6 d5n iham du sc
khdng bi anh huong.

- D6 di€n thoai o chti dQ rung ho4c tit mriy, khi cAn thi ra b6n ngodi ddm thoai.
- Kh6ng hrit thu6c 16, git trflt tp trong phdng Eai hQi.
- Tudn thu c6c quy dinh cria Ban t6 chric, cira chir toa didu hdnh Eai h6i.
- Trudng hqp c6 d4i bi6u kh6ng tudn thri nhflng-quy dinh vd kiiSm tra ho{c c6c biQn ph6p, quy dinh

n6i tr6n, Chri tqa sau khi xem x6t m6t c6ch cAn trong, c6 th6 tu chdi ho{c trpc xuAt dai 6ieu nOi
tr€n khoi ncvi diSn ra D4i hQi de ddm bAo Dai hQi'di6n ra mQt c6ch binh thuong theo chuong trinh
kti ho4ch.

4.5 Chfr tga vi Doirn chfr tga
- Dodn chri toa g6m Chir tga vd c6c Thdnh vi6n.
- Cht tich HDQT ldm chir toa hodc uy quy€n cho thdnh vi6n HDQT kh6c ldm chir toa cuQc hgp D4i

hQi d6ng c6 d6ng do HDQT tri6u tfp;
- Trudng hqp Chri tich vlng mdt ho{c t4m thoi m6t khi ndng ldm viQc thi c6c thdnh vi6n H6i ddng

quin tri cdn l4i bAu rnQt nguoi trong s6 h9 ldm chir toa cuQc hgp theo nguyOn tic da ,6. ir*ong
hqp kh.ong bAu duoc ngudi ldm chtr tga, Trudng Ban ki6m soat rli6u hlnl ac O4i hdi rl6ng c5
ddng bAu chu tga cudc hop trong sd nhiing ngooidu hgp vd ngudi c6 phi6u bAu cao nh6t ldm"chtr
toa cu6c hop;

- Trong c6c truong frcyp khric, ngu.oi k;f t€n tri€u tAp hqp Dai hQi rl6ng cO d6ng thudng ni€n s€ diAu
hdnh dd Dai hdi d6ng c6 il6ngbAu Chfi tga cugc hqp vd ngucri co ptii6u bAu Iao ntr6ieuqc cir ldm
Chir tga cu6c hop.

- Cht tga c6 quy6n thuc hi€n cdc biQn ph6p cAn thii5t Ae di6u khi6n cuQc hop mQt c6ch hqp lf, c6
trflt tu, dring theo chuong trinh dE duoc thdng qua vd phdn 6nh duoc mong mu6n cfra da s6 nguoi
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du hqp.
- Chir toa c6 quyAn hodn cuQc hqp E4i hQi tl6ng cO d6ng dd c6 tttr sO nguoi ddng ky du hqp tOi tta

kh6ng qu6 03 ngdy.ldm viQc k6 tir ngdy cudc hop dU dinh khai mac ua 
"ni 

duqc-hodn 
"u6" 

hqp
hodc thay eOi aia di6m hgp theo quy dinh tai khoAn 8 Di6u 146 LuQtdoanh nghiQp.

- NhiQm vu ctra Eodn chri toa:
' Di6u hdnh ciic ho4t ttQng cira Dai hQi d6ng cO d6ng thuong ni6n C6ng ty theo chuong trinh du

kitin cria HDQT dd duoc Dai hQi dOng c6 ddng th6ng quaf
o Hu6ng d6n c6c cl4i bi6u vd Dai hQi th6o ludn c6c n6i dung c6 trong chuong trinh;
o Trinh du thdo, ktit luan nhfrng v6n dA cAn thiot ae oai hOi bieu quytit;
o Tri loi nhfing vAn dA do E4i h6i y6u cAu;
o Giii quy6t cfrc vdn dO phdt sinh trong su6t qu6 trinh Dai hQi.

- Nguy6n tic ldm vi€c cira Dodn chir toa: Doirn chir toa ldm vi6c theo nguy6n tic tfp th6, tflp trung
ddn chri, quytit dinh theo rla s6.

4.6 Thu kf Dai hQi
- Cht toa cf mQt hodc mQt s6 ngucri ldm Thu klf cu6c hqp.
- Nhiem vu vd quydn han:

o Ghi ch6p dAy dri, trung thgc nQi dung Dai hQi;
. ti6R nhfn phi6u dang kti phrit bi€u cira Dai bi6u;
. Lap Bi6n b6n hop vd soan thio Nghi quy6t Eai h6i d6ng c6 d6ng;
. H5 trg Chri toa cdng bO.tnOng tin li6n quan d6n cuQc hgp Dai hQi d6ng cd ddng vd th6ng b6o ed6n cric CO d6ng theo dring quy rtiirh ptr,ip luat va pieu ie COng tV. 1c n
. Chc nhiQm vu kh6c theo y6u cAu cria Chir toa. pHAi

4.7 Blan Ki6m phi6u / VAil
- Ban ki6m phitiu do Dodn chir tsa gi6i thiQu g6m t6i thi6u 03 (ba) ngucri, bao g6m 0l (mQt) ONG

Trudng ban,02 (hai) thdnh vi€n vd cdc thdnh vi6n girip vi6c 116 Dai hQi th6ng qua bi6u quy6t Uing y;5
crich gio th6 bi6u quy6t. 

'.P

- NhiQm vg cira Ban Ki6m phitiu:
. Ph6 biiSn nguydn t6c, th6 lQ, hudng dAn c6ch thric bi6u quytit.
o Xem xdt vd b6o c6o Dai hQi nhfing trudng h-o. p vi pham th€ le bi6u quy6t ho{c don thu khi6u

n4i v0 k6t qud bi6u quy€t;
. Ki6m vd ghi nhfln k6t qud bi6u quy6t, lflp bi€n bAn ki6m phi6u, cdng b6 k6t qud; chuyOn bi6n

bdn cho Chri tga.
4.8 Ban Ki6m tra tu crich ttgi bi6u
- Ban Ki6m tra tu c6ch d4i bi6u cira Eai hQi g6m 02 ngudi, bao giim 01 Truong Ban vd 0l thdnh

viOn, do chri toa gi6i thi6u d6n Dai hQi.
- NhiQm vu cua Ban Kitim tra tu c6ch dai bi6u:

. Ki6m tra tu cdch vd tinh hinh c6 dong, dai di0n c6 d6ng d6n du hqp.
o Trudng Ban Ki€m tra tu c6ch ttai bi6u b6o c6o vdi D4i h6i d6ng c6 d6ng tinh hinh c6 d6ng dg

hgp. N€u cuQc hgp c6 dir s6 lugng cO _d6ng vd d4i diQn dugc ity q"yAn c6 quydn dU h9[ Aai
diQn tr6n 50% t6ng s6 phi6u biOu quy€t thi cuQc hqp Dai hQi ddng cO aOng-C-Ong ty duqc to
chric ti6n hdnh.

4.9 Ph6t bi6u t4i Dai hQi
- Dai bi€u tham dU Dai.h0i khi mu6n ph6t bi6u f ki6n phAi dugc sg d6ng 1i cira Chir toa Eai hQi.

Eai bi6u ph6t bi6u ng6n ggn vd tflp trung vdo d,ing nhtng nQi dung t.qng tam cAn trao d6i, phi
hqp v6i n6i dung chuong trinh dd dugc Dai hQi th6ng qua hodc giri y kiiSn bing vdn bdn cho Thu
k1i Dai h6i t6ng hqp b6o c6o Chir toa.
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- Cqi tsa D4i hOi sE slp x6p cho dai bi6u ph6t bi6u theo thr? ts dang kf, d6ng thoi gi6i d6p c6c thic

mic cria co d6ng tai D4i tr6i no{c ghi nhdn tr6lcri sau bing vin bai. 
"

4.10 Bi6n quy6t thdng qua c6c vAn dd tai Dai hQi
4.10.1 Nguy6n tic

- fAt cit cdc vAn d€ trong chuong trinh vd nQi dung hop cira Dai hQi dAu phdi duoc Dai h6i d6ng c6
d6ng th6o luAn vd bi6u quy6t c6ng khai.

- The bi6u quydt duoc Cdng ty in, d6ng d6u treo vd grii truc ti6p cho dai bi6u t4i rlai hQi (kdm theo
b0 tdi liOu tham du DHECD). Tr6n The bi6u quy6t c6 ghi 16 md so aai bi6u, h9 t6n, s6 c6 phAn
so hiru vd nhdn uy quyAn duqc biCu quyrit cria tlai biCu tfu.

- Chti tqa dA xu6t cdc hinh thric bi6u quytit AOi voi tirng vdn d6 trong n6i dung chuong trinh d€ Eai
hQi th6ng qua.

- Hinh thric bi6u quy6t nhu sau:.Bi6u quy€t bing hinh thric gio Th6 biOu quy6t: hinh thric ndy
dugc dirng rf jh6ng qua ciic vAn d6 nhu: Chuong trinh Dai hQi; Qqy che lam viec tai Dai hQi; euy
ch6 ring cir, d€ cu; NhAn su Eodn chrilga; Nhdn sg Ban Ki€m phi6u; Biio crio vd To trinh Eai hQi;
th6ng qua Bi6n bin D4i hQi, Nghi quytSt Eai hQi vd c6c nQi dung khric tai Eai h6i (nriu c6);

4.10.2 Crich thric bi6u quy6t
o D.ai bi6u thgc hiQn viQc bi€u quy6t dc oong y, Kh6ng d6ng y ho6c Kh6n e c6 i, ki6n m6t v6n

c16 duqc dua ra bi6u quy6t tai Eai hOi bing cach gio"cao r"fre Uicr quy6t ift.o 
"trrJng 

a5n 
"truchri tqa d4i hQi, nguoi duoc chir tQa riy quyAn hodc Ban t6 chric.

o Khi bi6u quytit b.ane hinh thri'c gio Thd bi€u quy6t, mdt trudc cria Thd bi6u quy€t phAi duoc
gio cao hu6le vA phiaEodn Chtr toa. Trucvng ttqp aai Uicu kh6ng gio Th6 UieL quyet trong
chba lAn bi€u quyit D6ng y, Khdng. ddng y tro4c fnon g c6 i kie-n"cua m6t vAn deihi eoq.
xem nhu bi6u quy6t t6nlhdnh 

Fl$C d9 llu*t l.op aalbi6u gio cao Th6 bi6u quydt nhiAu
hcvn m6t (01) lAn khi bi6u quygt D6ng f, Kh6ng tlOng y hoac tch6n g c6 i ki0n c0a m6t v6n
dA thi dusc xem nhu bi€u guy6t kh6ng hqp l9. itr"o frintt thric bi6u iry6i bing gio fne UiCt
Qyvtit, Thanh vi6n Ban Ki6m tra tu crlch dai bi6u/Ban Ki€rn phi€u Ai"fr aAu ira''aal bi6u vd
s6 Thd bi6u quy6t tuong ring ctra tirng c6 d6ng Ddng ;1i, Kh6ng d6ng f hodc Kh6ng c6 5; ki€n
vd Kh6ng ho. p lQ.

4.10.3 ThA le bi6u quy6t
Cf 0l (mOt) c6 phAn phO.th6ng.tucrng duong vdi m6t quy6n bi6u quydt. M6i d4i bi6u rham du
dai diQn cho mdt hodc nhiAu quyAn bi€u quyot s6 duoc c6p-The ui6u quy6t.

- TPi ngdy ch6t danh srlch cO ddng (ngity]8032023) t6ng sO c6 phAn cria Cdng ty ld: 8.600.000
c6 phAn tucrng duong v6i 8.600.0100 quy6n bi€u quy6t.

- Neli quy6t v6 nQi dung sau d6y duqc th6ng qua n6u duoc sd C6 d6ng dai di0n ti 65% t6ng s6
phi6u bi6u quy6t trd l6n cin tdt ca cO AOng du hqp t6n thinh, trir truong hqp quy dfnh t4i cric
KhoAn 3,4 vd6 Ei6u 148 LuQt Doanh nghiQp:
+ Lo4i c6 phAn vd t6ng s6 c6 phAn cira tirng loai duoc chdo biin, ph6t hdnh vd ciic phuong 6n

tdng v6n kh6c theo quy dfnh cira ph6p luflt;
+ Thay ddi ngdnh, nghA vd linh vuc kinh doanh;
+ Thay d6i co cAu t6 chric quin ly C6ng ty;
+ Du 6n dAu tu ho4c brin tdi sdn c6 gi6 tri ti 35% t6ng gi6 tri tdi sAn tro l6n dugc ghi trong b6o

ciio tdi chinh gAn nhAt cria C6ng ty;
+ T6 chric lai, gidi thd Cdng ty;

- 
.C.4" n6i dung Nghi quy€t duoc th6ng qua khi duoc sO CO clOng so hiru tr€n 50%o tdng sO phitlu
bi6u quy6t cria tdt ci C6 tlOng dg hqp t.6n thdnh; trir trudng hqp quy dinh t4i gach dAu OOng ttrri'
hai cria MUc ndy vd Khodn 3,4 vd 6 Di6u 148 Luflt Doanh nghiQp.

-  Luuy :

,\
Ti-t )ry
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o C6 cl6ng/dai diQn riy quy6n c6 lqi fch li6n quan khdng c6 quy6n bi6u quy6t a6i vol cric hop
ddng vd giao dich c6 giatri ti 35o/o (t6ng gi6ir! tdi s6n COng ty ghi trong b6o c6o tai cfrinfr gAil

- nhAt; c6c hgp d6ng ho4c giao dfch nay ctri dugc chAp thuln-k"hi cO s6" c6 ddng/ Aai aien uV
quy6n chiiim ti 650/o tdng i6 phi6u bi6u quyct cbn lai i6n thdnh (theo theo Khoa[ +,'piA.i roz,
Ludt Doanh nghiQp 2020).

' Cd ct6ngi tlai diQn riy quy6n cd d6ng so htu ti 5loA t6ng s6 c6.phAn c6 quyAn bi6u quy6t.tro
l6n hodc nguoi c6 li6n quan cta cO d6ng d6 kh6ng c6 quy€n biCu quy6t d^di vdi cac h-op d6ng
vd giao.dlch c6 gi6 tr! l6n hon l\Yo (t6ng gi6. tri tdi sdn C6ng ty ghi trong brio cdo tai chinh gAn
nh6t) giira Cdng ty vdi cO tl6ng d6 (theo Di6m b, Khodn 3 vd Kho6n +,-Oieu ft7 LuiltDoanh
nghiQp 2020)

4.10.4 Ghi nhfln k6t qui bi6u quyiit
- Ban Ki6m phi6u -se ki6rn tra s6 phi€uDdng- y, Kh6ng d6ng y ho{c Kh6n e c6 i kitin cira tirng n6i

dung vd chiu tr6ch nhiQm ghi nhAn, th6ng kO vd brio c6o k6t qud kidm bi6u quy6t tai DHDCD.
4.11Bi6n bin, Nghi quy6t hgp DHDCE thulng ni6n
Nghi quy€t EHDCD thuong ni€n phii duoc dgc vd th6ng qua tru6c khi k6t thric Dai hQi.
Bi6n bdn hop vd Nghi,quydt Dai hQi s"6 dugc luu gifi vd duoc dang tdi tr6n website cria C6ng ty:
www.transc-o.com.vn 46, CO d6ng c6 thd truy cfp thay cho viQc giri thu truc ti6p den C6 aOng rti-
muc dich titit gi6m chi phi.
5. Thgc hiQn
- fat ch circ d4i bi6u, ngucri dai di6n, khrlch moi tham dg Dpi h6i c6 tr6ch.nhi0m tudn thtr dAy dir

c6c n6i dung dd quy dinh tai Quy ch6 ndy, c6c quy dinh, n6i quy, quy chii qudn ly hiQn hdnh cria
Cdng ty vd c6c quy dlnh ph6p luft c6 li6n quan.

- Nguoi rriOu tfp EHDCD c6 quyAn:
o Y6u cdu tAt cA ngudi dU hqp chiu su ki6m tra hodc c6c bi6n ph6p an ninh kh6c;
' YOu cAu co quan c6 thAm quyAn duy tri trflt tu cu6c hop; truc xudt nhfing nguoi kh6ng tu6n

thtr quydn diAu hdnh cria chri tga, cO ! gAy rdi tr6t t1r, ng# cAn ti.5n tri6n binh thoong cti cuQc
hqp hoAc kh6ng tudn thir c6c y6u cdu v€ ki6m tra an ninh ra khoi cu6c hop DHDCD.

- Cfrc nQi dung kh6ng duoc quy dinh chi ti6t tai quy ch6 ndy thi th6ng nh6t ap dung theo quy dinh
tpi Di6u lQ Cdng ty, Ludt Doanh nghiQp 2020 vir^cic vdn bdn ph6p luft hiOn hdnh cua Nhd nudc .

- Quy ch6 ndy c6 hiQu luc ngay sau khi duoc DHDCE thuong ni€n Cdng ty biOu quytlt th6ng qua.
)

T/M. HQI DONG QUAN TRI
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